Zgromadzenie Sprawozdawczo-Wyborcze
Izby Adwokackiej w Lublinie
19-20 lutego 2021 roku

Instrukcja rejestracji i uczestnictwa

Uwaga! Prosimy Panstwa o dokladne przeczytanie instrukcji do konca. Jezeli
pojawig si¢ jakie$ watpliwosSci, prosimy o ponowne przeczytanie. Dopiero jezeli

wowczas bedg Panstwo mieli watpliwo$ci nalezy prosi¢ o pomoc techniczng.

Zgromadzenie [zby Adwokackiej w Lublinie bedzie dostgpne przez internet przy pomocy
platformy Zoom. Ze wzgledu na konieczno$¢ identyfikacji uczestnikow Zgromadzenia do
udziatu w nim niezbedna jest rejestracja przed rozpoczeciem Zgromadzenia. Do uzyskania
rejestracji potrzebujg Panstwo:

1. ,klienta” Zoom

a. nalezy pobrac go ze strony https://www.zoom.us/download — nalezy pobra¢

plik podpisany ,,Zoom Client for Meetings”

REQUESTADEMO  1BBB799.5926  RESOURCES +

ZOO' l l SOLUTIONS ~ PLANS & PRICING CONTACT SALES SCHEDULE A MEETING JOIN A MEETING HOST AMEETING

Download for IT Admin -

Download Center

Zoom Client for Meetings

The web browser client will download autematically when you start or join your first Zoom
meeting, and is also available for manual download here.

‘ Download Version 5.5.2 (12494.0204)

Zoom Plugin for Microsoft Outlook

The Zoom Plugin for Outlook installs a button on the Microsoft Outlook tool bar to enable
you to start or schedule a meeting with one-click.

Download Version 5.5.12365.0129

Add Zoom as an Add-in for Outlook on the web
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b. po pobraniu (plik bedzie si¢ znajdowat w folderze ,,Pobrane” (ew. ,,Downlo-
ads”) i bedzie nazywat si¢ ,,Zoomlnstaller.exe” nalezy plik klikng¢ 2 razy le-
wym przyciskiem myszy i kolejno klika¢ w otwierajacych si¢ oknach, az do
zakonczenia instalacji,

2. adresu e-mail (podany przez Panstwa do kontaktu z ORA),
3. numeru Panstwa wpisu (znajduje si¢ na legitymacji adwokackiej — na awersie w pra-

wym dolnym rogu, ma format LUB/Adw/XXXX, gdzie XXXX to cyfry — 3 lub 4),
- - - .

4. mandatu — otrzymaja go Panstwo na podany do kontaktu z ORA numer telefonu wia-
domoscig SMS w dniu 17 lutego okoto godziny 16:00, jako nadawca podana bedzie
,»ORA Lublin” a mandat bedzie miat format , litera litera cyfra cyfra”, np. ,,AB12”;

uwaga! kazdy z Panstwa otrzyma inny mandat!

Rejestracja

Na podany przez Panstwa do kontaktu adres e-mail otrzymaja Panstwo w dniu 17 lu-

tego okoto godziny 16:30 zaproszenie do uczestnictwa w Zgromadzeniu.

Mail bedzie wystany z adresu zgromadzenie(@ora.lublin.pl, a jako nadawca wyswietli

si¢ ,,Zgromadzenie Sprawozdawczo-Wyborcze [zby Adwokackiej w Lublinie (19-20
lutego 2021 roku)”; temat begdzie brzmiat ,,Link do udziatu w Zgromadzeniu Izby Ad-
wokackiej w Lublinie w dniach 19-20 lutego 2021 roku”.
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Tres¢ wiadomosci:
Szanowni Panstwo,
Uprzejmie prosimy o dokonanie rejestracji do udziatu w Zgro-
madzeniu Izby Adwokackiej w Lublinie w dniach 19-20 lutego
2021 roku.
Czes¢ pierwsza Zgromadzenia planowana jest na 19 lutego 2021
roku w godzinach 16:00-19:00.
Prosimy o rejestracje pod adresem:
https://zoom.us/meeting/register/[losowy-ciag-cyfr-i-liter]
Po ukonczeniu rejestracji otrzymaja Panstwo wiadomos$é e-mail

potwierdzajaca dokonanie rejestracji.

Po kliknigciu w link (linijka zaczynajaca si¢ od https://zoom.us/meeting) otworzy si¢
przegladarka internetu (Internet Explorer, Google Chrome, Mozilla Firefox, Opera,

Microsoft New Edge badz jeszcze inna), na ktorej zobacza Panstwo strone rejestracii.

© & =5 hitpsi//zoom.us/meeting/reg o
JPTURA
$ a P Izba Adwokacka w Lublinie
z ) Zgromadzenie Sprawozdawczo-Wyborcze
K £ 19-20 lutego 2021 roku

Meeting Registration

St refa czasowa T Zgromadzenie lzby - 19 lutego 2021 roku w godzinach 16:00-19:00

Description  Zgromadzenie Sprawozdawezo-Wyborcze Izby Adwokackiej w Lublinie w dniu 19 lutego
2021 roku w godzinach 16:00-19:00 - czes¢ sprawozdaweza

Time Feb 19, 2021 16:00 in Warsaw
First Name* Last Name
—-D Jan Kowalski 4——
Email Address* Confirm Email Address*
uzytkownik@email.com uzytkownik@email.com 4—

Numer wpisu (z legitymacii - tylko cyfry)* Mandat (otrzymany SMSem - 4 znaki, tylko wielkie fitery i cyfry)*
—$ 1234 1AB12 | «_

* Required information

<

Niebieska strzatkg oznaczono pole, ktére pokazuje strefe czasowa, nie nalezy si¢ nie-

pokoi¢ wpisem ,,Warsaw” (czyli Warszawa) — zgromadzenie odbywa si¢ po prostu w

tej strefie czasowe;.

Czerwonym strzatkami oznaczono pola, ktore muszg Panstwo wypehic:
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e First Name (Imi¢) — nalezy wpisa¢ Panstwa imig,

e Last Name (Nazwisko) — nalezy wpisa¢ Panstwa nazwisko,

e E-mail address — nalezy wpisa¢ Panstwa adres e-mail,

e Confirm e-mail address — nalezy ponownie wpisa¢ Panstwa adres e-mail w
celu potwierdzenia jego poprawnosci,

e Numer wpisu (z legitymacji — tylko cyfry) — nalezy wpisa¢ numer Panstwa
wpisu, jezeli go Panstwo nie pamigtajg, to jest na legitymacji (na awersie w
prawym dolnym rogu) — nalezy podac tylko cyfry (3 lub 4),

e Mandat (otrzymany SMSem — 4 znaki, tylko wielkie litery i cyfry) — nalezy
wpisa¢ mandat, ktory otrzymali Panstwo SMSem na podany do kontaktu nu-

mer telefonu komérkowego.

Zielong strzatkg oznaczono przycisk ,,Register” (Zarejestruj si¢), ktory nalezy wcisnaé

po wypekieniu wszystkich pol.

Po kliknigciu ,,Register” moze si¢ pojawi¢ zabezpieczenie ,,reCAPTCHA”, czyli
sprawdzenie, czy uzytkownik jest czlowiekiem. Nalezy to zabezpieczenie wykonac,
niestety tu nie umiemy Panstwu pomoéc — rownie dobrze moze wystarczy¢ kliknigcie
pola przed napisem ,,I’m not a robot”, jak tez system moze wyswietli¢ Panstwu kilka
serii obrazow, na ktorych trzeba rozpoznaé¢ mosty, rowery, Swiatta uliczne, autobusy,

itd.

Po prawidlowym rozwigzaniu tego testu i kliknigciu ,,Register” pojawi si¢ informacja

o rejestracji:
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© & %5 hiips;//zoom.us/meeting/register/tiwudeCpaiwpHOxYBMMac8Lyrzif IkEpZbT/success?user_id=uXHELSUmMS a5 VOFGpTcA&timezone_id=Europe3%2 FWarsa - O

Zgromadzenie Sprawozdawczo-Wyborcze
19-20 lutego 2021 roku

\am‘lp Izba Adwokacka w Lublinie

Meeting Registration Pending Approval

Topic Zgromadzenie Izby - 19 lutego 2021 roku w godzinach 16:00-1%:00

Description -Wyborcze lzby A w Lublinie w dniu 19 lutego

2021 roku w godzinach 16:00-19:00 - czes€ sprawozdawcza Informacja O Zarejestrowan'lu

Time Feb 19, 2021 16:00 in Warsaw

Meeting ID: 983 2914 7358

Your registration request for this meeting has been submitted to the host for approval. You will receive an email regarding your registration
status.

To Cancel This Registration

You can cancel your registration at any time.

Download

Partners
Investars

W tym momencie Panstwa zgloszenie do uczestnictwa w Zgromadzeniu zostalo zgto-
szone do weryfikacji. Jezeli wpisali Panstwo prawidtlowe dane (Imig i Nazwisko, e-
mail, wpis, mandat), zostang Panstwo dopuszczeni do udzialu w Zgromadzeniu i

otrzymaja Panstwo wiadomos¢ e-mail z informacja o tym fakcie.
Aby uczestniczy¢ w Zgromadzeniu w dniach 19 i 20 lutego muszg Panstwo klikna¢ w

link, ktory otrzymali Panstwo juz w pierwszym e-mailu. Po ponownym kliknigciu

bedg juz Panstwo podiaczani do trwajacego Zgromadzenia.
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=) Zoom Meeting — O >

aszanie sie
te glosu

Zgroma .enie Sprawozc wwezo-Wyborcze Izby Adwokackie) w | Sulinie (19-20 lute ju 2021 roku)

Widok okna programu Zoom:

1. ,,Mute” — Mikrofon (lewy dolny rég) — status mikrofonu od Panstwa strony — jezeli
nie jest przekreslony, Panstwa glos bedzie styszalny, jezeli jest przekreslony na
czerwono — Panstwa glosu nie bedzie stycha¢

2. ,,Stop Video” — Kamera (na prawo od mikrofonu) — status kamery od Panstwa
strony — jezeli nie jest przekreslony, bedzie Panstwa wida¢, jezeli jest przekreslony
na czerwono — nie wida¢ Pafistwa

3. ,,Participants” — Uczestnicy (nieco na lewo od $rodka na dole) — przetacza widok
Uczestnikow — po kliknigciu po prawej stronie pokaza si¢ osoby uczestniczace w
Zgromadzeniu, aby to wytaczy¢ — nalezy klikng¢ ponownie

4. ,,Chat” — Czat (na prawo od Uczestnikéw) — komunikacja tekstowa w trakcie
Zgromadzenia, po kliknigciu po prawej stronie pojawi si¢ okno, w ktérym mozna
pisac (na dole) i wy$wietlajg si¢ komunikaty (na gorze), aby to wytaczy¢ — nalezy

klikng¢ ponownie
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5. ,,Reactions” — Reakcje (na prawo od Czatu) — pozwala zglosi¢ swoja reakcje (np.
rados¢, klaskanie, aprobatg), w szczego6lnosci (napis ,,Raise hand” — podnies reke)

zglosi¢ si¢ do glosu

2 Zoom Meeting - O bt

Po kliknieciu w ikong z mikrofonem (,,Mute’) w lewym dolnym rogu — nastepuje wy-
ciszenie i mikrofon zostaje przekreslony na czerwono. Po ponownym kliknigciu
znowu mozna mowic.

Uwaga! Prowadzacy Zgromadzenie wyciszy wszystkich, aby unikna¢ zaktocen. Mi-

krofon bedzie wlaczany tylko w przypadku zabierania przez dyskutanta glosu.
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) Zoom Meeting — O x

Po kliknigciu w ikong kamery (,,Stop Video™) zostaje wylaczona kamera, ikona ka-
mery jest przekreslona na czerwono. Po ponownym kliknigciu kamera bedzie wig-

czona. Na tym przyktadzie jest jednocze$nie wyciszony mikrofon i wylaczona kamera.
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© Zoom Mecting — @ M

Participants (1)

Zgromadzenie Spraw.. (Host. me) § O

Invite Mute All

Po kliknigciu ikony Uczestnikow (,,Participants”) po prawej stronie ekranu zostanie
wyswietlony obszar, na ktérym bedg pokazani uczestnicy Zgromadzenia (bgdg wi-
doczne imiona i nazwiska). Jezeli bedzie ich duzo, mozna ich przewija¢ w gore i w

dot. Po ponownym kliknigciu przycisku obszar z prawej strony zniknie.

O Zoom Meeting - o X
Chat
e 10 Everyone:

Komunikacja tekstowa migdzy
uzytkownikami

Tor Everyone O Fie

Komunikacja tekstowa migdzy uzytkownikami

Po kliknigciu ikony Czat (,,Chat™) po prawej stronie ekranu pojawi si¢ obszar, na kto-

rym prowadzona jest komunikacja tekstowa. Na dole ekranu mozna pisaé, a po
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wcisnieciu ,,Enter” na gorze pojawi si¢ napisany tekst. Po ponownym kliknigciu ob-

szar ten zniknie.

© Zoom Meeting - o X
Participants (1)

Zgromadzenie Spraw... (Host me) § (3

Invite Mute All

Chat
& to Everyone

Komunikacja tekstowa migdzy
uzytkownikami

T Evemone v O Fie

Komunikacja tekstowa migdzy uytkownikami

Mozna jednocze$nie uruchomi¢ Uczestnikow (,,Participants”) i Czat (,,Chat”). Wtedy
po prawej stronie u gory bedzie obszar Uczestnikdw, a po prawej stronie na dole ob-
szar Czatu. Wtedy mozna widzie¢ jednocze$nie liste uczestnikow i komunikacje tek-

stowa.

Chat

Zglaszanie sie
do glosu

S &S00

“ Raise Hand
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Po kliknigciu Reakcji (,,Reactions”) rozwinie si¢ obszar, w ktorym mozna wybrac re-
akcje (brawa, akceptacje, radosé, itd.), a w szczegolnosci — zglosi¢ si¢ do glosu ,,Raise

Hand”.

Pomoc

Pomoc techniczng moga Panstwo uzyskac przez e-mail (zgromadzenie.po-

moc@ora.lublin.pl). Oprécz tego w czwartek 1 w pigtek w godzinach 10:00-

15:00 bedzie czynny telefon pomocy technicznej 517-76-33-78.
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